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Objetivos del sistema

• Tener accesible toda la información de un proyecto o 
expediente de contratación, por todos sus participantes, 
de forma:

– Segura
– Centralizada
– Proactiva (alertas)
– Multiformato,..– Multiformato,..

• Ordenar y facilitar la mutiplicidad de documentos que 
intervienen en un proyecto.

• Mejorar la coordinación y automatización las tareas de 
gestión de los proyectos y expedientes de contratación.

• Extraer la información relevante de proyecto, a distintos 
niveles, a los diferentes interesados.
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Portal para la Gestión de Proyectos
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Visión de la Dirección del Consejo de Cámaras
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Visión del técnico responsable del proyecto
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Documentación ORGANIZADA por proyecto
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Actividades del proyecto y avance de las mismas
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Tareas del proyecto, asociadas a actividades
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Visión de TODA la contratación del proyecto
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Proceso de contratación MENOR
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Elaboración de propuestas y evidencias de invitaciones
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Evaluación y aceptación: EVIDENCIAS

Ejemplo de gestión de proyectos y expedientes de contratación



Notificaciones automáticas y evidencias
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Contratos y facturas del proyecto
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Flujo de trabajo de Invitación a proveedores

– Cuando se detecta la necesidad de realizar una nueva 
contratación, el técnico rellena una solicitud e indica el TIPO de 
servicio/producto que precisa y el sistema automáticamente le 
presenta TODOS los proveedores que ofrecen dicho 
producto/servicio. Una vez seleccionados los proveedores a los 
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producto/servicio. Una vez seleccionados los proveedores a los 
que se quiere invitar, el sistema les envía un correo 
automáticamente a dichos proveedores, adjuntándoles la 
propuesta de contratación, y registra en una lista de evidencias, la 
invitación que se le ha hecho (fecha/hora envío)



Flujo de trabajo de notificación a proveedores

– De todos los proveedores que se han invitado y han presentado 
ofertas SOLO uno ganará el contrato. Cuando se elije el ganador 
y el técnico así lo decide, el sistema envía un correo electrónico 
notificando al ganador su adjudicación y al resto de proveedores, 
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notificando al ganador su adjudicación y al resto de proveedores, 
que no han sido ‘premiados’.

El texto que se envía en cada caso está parametrizado y es el 
propio usuario quien puede modificarlo sin necesidad de 
intervención técnica de ningún tipo. 



Creación y clasificación de proyectos

– Cuando se da de alta un nuevo proyecto, éste debe aparecer en 
la Home de proyectos. Aparecerá clasificado en base a la Línea 
de Actuación a la que pertenece (Gestión, Formación ó 
Innovación)
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– Estas líneas de actuación pueden cambiar en el tiempo y es el 
propio usuario quien podrá hacerlo sin necesidad de intervención 
técnica.

– Se pueden crear nuevos proyectos sin necesidad de que 
intervenga ningún técnico, 



Flujo de trabajo de tareas: desde la tarea hasta el proyecto

– Las tareas llevan asociadas fechas de finalización e importes 
correspondientes al coste de hacer las mismas. Estos datos van 
cambiando en el tiempo y al mismo tiempo que camban en la 
tarea, van alargando la fecha de cierre prevista de la actividad a 
la que va asociada y el presupuesto de dicha actividad.
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la que va asociada y el presupuesto de dicha actividad.

– Al mismo tiempo que cambia la fecha y coste de la actividad lo 
hace a nivel del proyecto. Todo esto de manera automática, sin 
más que cambiar el dato en la tarea



Imprimir cartera de proyectos

Se precisa 
entregar un 
listado en 
PAPEL con la 
situación de 
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situación de 
los proyectos, 
resumidament
e, lo que se 
ve en la Home 
de proyectos:



Indicadores de líneas de actuación

El sistema debe informar 
mediante un indicador 
COMO van las cosas 
en las diferentes 
líneas de actuación, 
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líneas de actuación, 
atendiendo a 
Presupuesto 
ejecutado, para que no 
sobrepase el máximo 
disponible



Conclusiones

• El sistema de gestión documental y de la 
colaboración basado en MOSS, permite gestionar 
todo el proceso de contratación de un expediente, 
así como toda la gestión y tramitación posterior. 

• Con ello se mejora la coordinación, trazabilidad, • Con ello se mejora la coordinación, trazabilidad, 
comunicación y gestión global del proyecto.

• Incluye utilidades de flujos de trabajo, alarmas, 
gestión de versiones, un potente buscador, plantillas 
de documentos, listas de proveedores y personal 
interno, notificaciones automáticas, indicadores, 
informes, etc.
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Contacto

Enviar un mail a:
encamina@encamina.com o info@encamina.com

Para localizar o contactar con ENCAMINA puede:

Profesionales en 
constante colaboración

Visitarnos en:
Avd. 9 de Octubre, 3ª y 4ª planta
46520 Pto. Sagunto (Valencia )

Oficina nº 9 - d3     Avd/ Castilla nº 1 
28830 San Fernando de Henares 
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46520 Pto. Sagunto (Valencia )

O hablar personalmente con:
Hugo de Juan (Dtor. Desarrollo de Negocio)
Jose Manuel García Travé (Getente de cuentas)
Rut Villagrasa (Técnico de desarrollo de negocio)

28830 San Fernando de Henares 
(Madrid )

Llamar al 902 196 893 
o 96 269 80 64 Enviar un fax al 96 269 80 63


