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Introduccion a Windows SharePoint Services

 Latecnologia Microsoft Windows SharePoint Services en Windows Server 2003 ayuda a que
los grupos de trabajo puedan compartir informacion, colaborar sobre los mismos documentos y
compilar el conocimiento colectivo a través de Internet o de la red corporativa.

* Windows SharePoint Services permite a los grupos de trabajo crear sitios Web para compartir
informacion y colaborar sobre los propios documentos, lo que supone un gran beneficio que
aumenta la productividad individual y colectiva.

* Windows SharePoint Services es un componente de la infraestructura de Windows Server 2003
para los profesionales de la informacién, y proporciona servicios de trabajo en equipo y sitios
Web para Microsoft Office System y otros programas de puesto de trabajo.

« Ademas sirve de plataforma para el desarrollo de aplicaciones. Incluye recursos de TlI como son
portales, areas de trabajo en equipo, correo electrénico, soporte para control de presenciay
conferencia basada en Web.

* Windows SharePoint Services permite a los usuarios localizar rapidamente informacion
distribuida, asi como la conexion con otros usuarios y el trabajo en equipo de forma mas
eficiente y productiva
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Beneficios para los usuarios

* Windows SharePoint Services proporciona una serie de Beneficios para los usuarios y equipos
de trabajo que lo utilizan:

 Mejor capacidad de localizacion de informacion

— Localizar y acceder a la informacion a través de un area de trabajo distribuida es un verdadero problema, para el cual
Windows SharePoint Services ofrece una solucion eficaz. Los usuarios disponen de un entorno de trabajo en equipo
basado en Web con funciones de busqueda incorporadas, y Windows SharePoint Services les permite encontrar la
informacion de un modo mucho mas eficiente que la tradicional busqueda dentro de carpetas compartidas.

e Mejor comunicacion

— Con las funciones de alerta que incorpora Windows SharePoint Services, los usuarios pueden recibir notificaciones
cuando se realizan cambios sobre la informacion compartida. Microsoft Office Live Communication Server ofrece una
forma de comunicacion instantanea, bien por video o por audio, y Microsoft Office Live Meeting les permite comunicarse y
colaborar directamente.

 Mejores procesos de trabajo en equipo

— Los procesos de creacion y revision de documentos se simplifican y se hacen mas eficientes con el control de versiones
incorporado al propio documento y las funciones de registro de entrada y salida ("check-in" y "check-out”). Ademas, con
Windows Rights Management Services, los autores pueden determinar la forma en que se distribuirdn y utilizaran sus
documentos, garantizando la seguridad y privacidad de la informacion.

 Mejor experiencia del usuario

— Al integrar servicios de colaboracién basados en Web dentro de las aplicaciones de uso cotidiano, como Microsoft Office,
los usuarios pueden adoptar de forma rapida y efectiva las nuevas herramientas y servicios de colaboracién. El acceso
mediante navegador de Internet permite a los usuarios acceder a la informacion del trabajo en equipo dentro del site de
forma muy sencilla.
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Gestion documental

A

e Gestion documental;

— Microsoft Windows SharePoint
Services en Windows Server 2003

permite, -outofthebox-, su
configuracion para lograr: ‘
e Posibilidad de definir atributos
asociados a los documentos por

facilitar su busqueda y clasificacion Estado
« Control de versiones :D :’“”””E”“ :Ofma vl
Sy e Iente bancaja w
» Posibilidad de clasificar y ordenar los broyerts | -
documentos en listas con filtros y vistas Fechahlta erzoos | (17,9 [o5 9
e Confirmacion de lectura de documentos Fecriba la fecha con el farmate DAAAAA.
MomCreador | pHARUSYhjuan |
® A|ertaS Enlaces Ezcriba la direccian web: (haga clic aqui para realizar una prueba)
;L. |hitp: |
hd Estadlst|cas |Esc:riba la descripcian: |
Relevante

* indica un campo obligatorio

ENCAMINA define a estos atributos como dimensiones
de la informacion , pues a traves de estas que el usuario
estructura su conocimiento y sus operaciones sobre él.




Gestidon documental

e Gestion documental;

— Microsoft Windows SharePoint
Services en Windows Server 2003
permite, -outofthebox-, su
configuracion para lograr:

» Posibilidad de definir atributos asociados
a los documentos por facilitar su
busqueda y clasificacion

» Control de versiones

» Posibilidad de clasificar y ordenar los
documentos en listas con filtros y vistas

e Confirmacion de lectura de documentos
o Alertas

» Estadisticas -




Gestidon documental

e Gestion documental;

— MOSS2007 permite, -outofthebox-, su
configuracion para lograr:

» Posibilidad de definir atributos asociados
a los documentos por facilitar su
busqueda y clasificacion

* Flujo de trabajo de publicacion separando
autor, revisor y aprobador

e Control de versiones

» Posibilidad de clasificar y ordenar los
documentos en listas con filtros y
vistas

o

e Confirmacion de lectura de documentos
o Alertas

» Estadisticas '
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Posibilidad de disponer de
herramientas para facilitar el trabajo
en grupo y poder compartir de
recursos

— Agendas compartidas — outlook

— Reserva y solicitud de salas y recursos de
uso comun (proyectores, coches, etc.)
(solucion basada en el uso de formularios)




« Vision Extranet de algun site publico de ITC, mediante la publicacidon de sites
especificos:

La exposicion de un site al mundo exterior es una problematica, sobre todo, de
sistemas. ENCAMINA tiene la experiencia de publicacion de sitios y portales
Sharepoint al mundo exterior.



Un vistazo a sharepoint services

« Home del site, una vez logado el usuario (implicita o explicitamente) en el AD
del dominio:



Un vistazo a sharepoint services

o Comparticion de carpetas y ficheros



Un vistazo a sharepoint services



Un vistazo a sharepoint services

o (Carga de documentos al site



Un vistazo a sharepoint services

 Crear contenidos y estructura (bibliotecas, vinculos, contactos, anunciona, etc.):



